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FINALIDADE

O comité Executivo da Secretaria de Saude do Estado do Ceara (SESA) tem por
finalidade aformacdo de uma gestao colegiada, para discussao e deliberacao de
pautas estratégicas da SESA, compartilhando e descentralizando a tomada de
decisdo na busca de maior eficiéncia organizacional.

COMPOSICAO

Art. 2° - O Comité Executivo € composto pelo Secretdrio da Saude, Assessor Exe-
cutivo e Secretarios Executivos, Escola de Saude Publica, Assessoria de Controle
Interno e Integridade, Coordenadoria Juridica e Assessoria de Comunicagao.

Paragrafo Unico — Podem participar como convidados outros colaboradores a
critério do Secretario da Saude.

Art. 3° - O quérum para a realizacao das reunides do Comité & de no minimo
quatro membros - o Secretario da Saude ou, na sua auséncia, seu Assessor Exe-
cutivo, e pelo menos trés secretarios executivos.

PERIODICIDADE E LOCAL DAS
REUNIOES

Art. 4°- As reunifes ocorrem, ordinariamente, uma vez por més, na primeira
segunda feira de cada més e, extraordinariamente, sempre que julgado conve-
niente ou necessario, a partir de demanda do Sr. Secretario da Saude, que serao
comunicadas por meio do Assessor Executivo da Saude.

§ 1°- As reunides acontecem de forma presencial na sede da SESA em For-
taleza-CE, na sala de reuni6es da Secretaria.

§ 2°- De forma excepcional podem também acontecer reuniées em outras
dependéncias da rede ou em outros lugares definidos pelo proprio colegia-
do, na SESA ou fora dela.

§ 3°- As reunides podem, excepcionalmente, serem realizadas, de forma
virtual, mediante teleconferéncia ou videoconferéncia.
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CONVOCACAO

Art.5° - As reunides do Comité Executivo da SESA sao convocadas pelo Secre-
tario ou por seu Assessor Executivo ou por quem o estiver substituindo, a partir
de mensagem eletr6nica para os participantes da reuniao informando o tipo da
reunido - se ordindria ou extraordinaria, e se presencial ou virtual -, horario e
local e sua respectiva pauta.

PAUTA
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Art.6° - A pauta de reunides do Comité Executivo da SESA serda composta com
0s seguintes assuntos:

l. Proposicao e Deliberacao de Politicas de Saude e de Recursos Humanos;

Il. Plano Anual de Saude, PPA, Planejamento Estratégico e Relatérios de
Gestao;

[1l. Avaliacdo Mensal de Gestao para Resultados;
IV. Relatérios de Integridade, Auditoria e Controle Interno;

V. Propostas de Licitacao e Contratacdo de Bens e Servicos, a critério do
Secretario da Saude;

VI. Mudancas em estruturas fisicas, organizacionais, de comités e colegiados;

VIl. Propostas de elevacdo de gastos, expansao de servicos, projetos de
lei e portarias; e

VIIl. Outros de interesse da Secretaria, a ser inserido pelo Secretario da
Saude ou pelo Assessor Executivo da Saude.

Art. 7° - As orientagbes a seguir dizem respeito ao recebimento e tratamento
que deve ser dado pelo Gabinete do Secretario as propostas e documentos que
serao levados para apreciacao do Comité Executivo da SESA.

§1°- As propostas de carater deliberativo, a exemplo de alteragao ou cria-
cdo de politicas; propostas de licitacao e contratacdao de bens e servicos;
alteracbes em estruturas organizacionais, fisicas, comités e colegiados;
expansao de gastos servicos; emissao de leis e regulamentacdes, deverao
ser digitalizadas em formato PDF, e encaminhadas por meio eletrénico,
para a Caixa Postal Institucional do Gabinete do Secretario (GABSEC), em
modelos previamente estabelecidos pelo Assessor Executivo da Saude;
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§2°- A proposta devera vir junto com despacho da area responsavel e ma-
nifestacao, por escrito, do Secretario Executivo correspondente, posicio-
nando-se favoravel ou desfavoravel ao pleito e com as justificativas técni-
cas, legais e regulamentares para o posicionamento.

§3°- A proposta sera acompanhada de modelo de check list, conforme
Anexo | deste Regimento, onde estardao evidenciados o atendimento ao
enquadramento técnico, juridico, orcamentario e financeiro da proposta.

84°-Propostas para relato e conhecimento de assuntos e fatos pelo Comi-
té, serao digitalizadas em formato PDF , e encaminhadas por meio eletré-
nico, para a Caixa Postal Institucional do Gabinete do Secretario (GABSEC),
com o devido despacho da area responsavel, referendado pelo Secretario
Executivo correspondente.

Art. 8° - A equipe do gabinete consultara diariamente a Caixa Postal Institucio-
nal e selecionard os pleitos que atenderem as especificacdes, consolidando-os
numa pauta unica, em pasta virtual criptografada no Servidor da Secretaria.

§1°- O fechamento da pauta ocorrera com antecedéncia de 48 horas da
realizacao da reuniao.

§2°- O Gabinete do Secretario disponibilizara a pauta da reuniao e as pro-
postas digitalizadas a serem apreciadas em pasta virtual especifica, prote-
gida por senha, a qual somente sera concedida aos integrantes da reuniao.

Art. 9° - Apds digitalizadas, as propostas originais devem ser remetidas devi-
damente impressas para aposicao da deliberacao e assinatura do Secretario,
quando for o caso.

§1°-As Propostas devem ser apresentadas em formuldrios padronizados,
numeradas, datadas, assinadas, em via original e sob protocolo, com os
documentos necessarios a sua deliberacdao, como pareceres juridico, téc-
nico e orcamentario ou outros, no que couber.

§2°-No caso de reunido extraordinaria, os assuntos sao pautados tao logo
estejam disponibilizados para o Gabinete.

Art. 10°- As propostas podem ser retiradas da pauta por solicitacao do Secretario
Executivo Responsavel, sempre com o conhecimento do Assessor Executivo.

Paragrafo Unico — Nesses casos, a proposta é retirada da pauta virtual e suas
vias originais devolvidas, mediante protocolo, a Secretaria responsavel pelo
assunto.
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Art. 11°- A Secretaria do Comité Executivo da SESA deve preparar as vias ori-
ginais e assinadas de todas as propostas da pauta da reunidao na ordem de
apresentacao e elaborar o Relatério de Acompanhamento de Recomendacg6es
do Comité Executivo, conforme Anexo Il . Esses documentos sao utilizados pela
secretdria que assessorar a reunido.

Art. 12°- A Secretaria do Comité Executivo da SESA deve manter na sala de
reunides equipamentos de projecao ligados a rede da SESA para projecao das
propostas objeto da pauta e organizar a documentacao fisica da Reunidao que
compreende folha de presenca dos participantes; Pauta da Reunido informan-
do os assuntos e propostas que serdo apreciadas, e via original de todas as
propostas e apresentacfes, com seus respectivos despachos.

DINAMICA E ACOMPANHAMENTO
DAS REUNIOES
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Art. 13°- A Presidéncia da reuniao do Comité Executivo da SESA é exercida pelo
Sr. Secretdrio da Saude, ou na sua auséncia, do Assessor Executivo ou outro Se-
cretdrio Executivo.

Art. 14°- 0 Secretdrio dareunido verificara o quérum necessario para deliberacao
por parte da Comité Executivo da SESA, que deverd, no minimo, estar composto
pelo Secretdrio ou por aquele que estiver no exercicio eventual da secretaria, e
de, no minimo, mais trés secretdarios executivos.

Art. 15°- A reunido iniciar-se-a pela leitura da Ata da reuniao anterior e pelas
recomendac¢des encaminhadas as diversas areas para atualizacdo.

§1°- Os processos de cada Secretaria serao relatados pelo Secretario res-
ponsavel ou por alguém indicado por ele, de forma objetiva, clara e sucinta,
preferencialmente na seguinte ordem:

I. Assessoria Executiva

Il. Formulacao de Politicas de Saude

l1l. Vigilancia e Regulacdao em Saude

IV. Atencdo a Saude e Desenvolvimento Regional
V. Planejamento e Gestao Interna

VI. Administrativo Financeiro

VII. Escola de Saude Puablica
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§2°- ApOs os relatos dos Secretarios e se for o caso, 0os Assessores de
Controle Interno, Juridico e Auditoria apresentarao, quando necessario,
relatorios acerca de eventuais questdes ligadas as suas areas que possam
trazer impactos as decisdes do Comité Executivo da SESA ou as suas ati-
vidades.

DELIBERACOES E DESPACHOS

Art. 16°- As delibera¢ées do Comité Executivo da SESA sao colegiadas, e sao to-
madas por maioria simples de votos, cabendo ao Secretario ou quem o estiver
substituindo, além do voto pessoal, o voto de desempate.

Paragrafo Unico — Ap6s discussdo e votacdo, o Assessor Executivo anota o despa-
cho na proposta colhendo a assinatura do Secretario.

Art. 17°- Compete ao Secretario decidir, ad referendum, sobre matérias da com-
peténcia do Comité Gestor da SESA que exijam solu¢ao urgente, devendo a deci-
sao ser referendada na reunido seguinte pelos demais membros do Colegiado.

Art. 18°- As excepcionalidades normativas que nao estiverem justificadas na pro-
posta, os votos dissidentes e as absten¢6es devem ser registrados em Ata, com
as respectivas justificativas.

Art. 19°- Qualquer membro do Comité Executivo da SESA mediante justificativa,
pode pedir vista ou adiamento de apreciacao de proposta ou de assunto, ficando
a sua retirada de pauta a critério do Colegiado. A proposta devera retornar no
prazo definido pelo Colegiado.

Art. 20°- As deliberacdes do Comité Executivo da SESA sdo documentadas em
despachos transcritos nas respectivas propostas originais pelo Secretario da reu-
niao, assinadas pelo Secretario ou quem presidir a reuniao.

§1°- O Juridico devera orientar para eventuais situa¢bes quanto ao texto
utilizado na autorizagao/aprovacao, adequando-o ao cumprimento da legis-
lacao processual, definindo, se for o caso, despachos padrdes.

§2°- Além dos despachos padroes, quando for o caso, deve-se observar que
o Comité Executivo pode inserir nos despachos, recomendacdes, determina-
coes e outros encaminhamentos.
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8. RECOMENDACOES E DEMANDAS
DO COMITE EXECUTIVO

Art. 21°- Além dos pleitos deliberativos, normativos, leis e resolucées, o Comité
Executivo da SESA pode, por ocasiao de suas reunifes, emitir demandas, reco-
mendacdes ou informacdes para providéncias imediatas ou temporarias, caben-
do a secretaria da reunidao anotar e encaminhar as solicitacdes para registro e
acompanhamento em controle especifico, citando o assunto, Secretaria respon-
savel ou responsaveis e prazo de atendimento recomendado

§1°-Tais recomendacdes serdao compiladas em Relatério de Acompanha-
mento de Demandas e Recomendac¢bes da SESA e compartilhadas em meio
eletrdnico com os Srs. Secretarios Executivos responsaveis pelo assunto.

§2°- Sua resolugao sera objeto de acompanhamento a cada reuniao do Co-
mité Executivo da SESA .

9. ENCAMINHAMENTO DE PRQPOSTAS E
DOCUMENTOS POS-REUNIAO

Art. 22°- Todos os documentos apreciados em Reunido pelo Comité Executivo da
SESA recebem despacho e assinatura do Secretario de Saude e, assim, passam a
constituir via original de um documento oficial e inico que deve ser arquivado, em
forma fisica, em arquivo apropriado no Gabinete da Secretaria, passando a Secre-
taria do Comité Executivo da SESA adotar as providéncias pos-reuniao.

Paragrafo Unico - A Secretdria, ap6s as aposicdes de assinatura, deve:

I.Digitalizar as propostas e demais documentos originais com o despacho e a
assinatura do Secretdrio;

Il. Proceder ao encaminhamento de cépias digitais das propostas e demais
documentos originais as respectivas unidades, encaminhando a versao digi-
tal das propostas e demais documentos, quando for o caso, para apreciagao
pelo Conselho Estadual de Saude — CESAU;

[ll. Devolver em até 02(dois) dias uteis as demais propostas de responsabili-
dade das demais Unidades, para os devidos encaminhamentos, observando
os despachos, data e assinatura dos responsaveis e a digitalizacdao da pro-
posta em pasta eletrdnica, da forma a seguir alinhada:
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a) Preparar e arquivar, para cada reunido, uma pasta eletrénica con-
tendo arquivos digitais de:

i. Versao de todos os documentos apreciados;
ii. Folha de presenca;
iii. Relatorio de acompanhamento dos despachos e recomendacdes;

iv. Mensagens eletronicas importantes relacionadas a reuniao, quan-
do for o caso

v. Preparar e arquivar, para cada reunidao do Comité Executivo, pasta
especifica, contendo “em papel”, Versao original de todos os docu-
mentos apreciados, folha de presenca e relatorio de acompanhamen-
to dos despachos e recomendacdes;

10. ATAS DE REUNIAO

Art. 23°- A Secretaria do Comité Executivo da SESA deve elaborar a Ata da
Reunidao baseada nos despachos das propostas em outros assuntos de alcada e
interesse do colegiado que foram apreciados na reunido.

Art. 24°- A ata da reunido do Comité Executivo da SESA é elaborada em texto
corrido em Word, na fonte usual de Atas, em paginas numeradas sequencial-
mente, com cabecalho em todas as paginas, devendo conter necessariamente:
numero da reuniao, data, hora, local, se ordindria ou extraordinaria, nomes dos
participantes, e a informacao do secretario da reuniao.

Art. 25°- Para elaboracao da Ata, deve a Secretaria observar, além dos docu-
mentos que foram objeto da pauta, o relatério de acompanhamento da Secre-
taria da reunido, com vistas ao registro de recomendacdes ou determinacdes
extra pauta do Colegiado e o relatério dos despachos efetuados.

Art. 26°- As propostas e os documentos apreciados na reunido, apos o pre-
ambulo, devem ser descritos na Ata, com informacdes suficientes que possam
identificar os assuntos objeto de deliberacao e/ou tomada de conhecimento,
seguidos dos despachos do Comité;

Art. 27°- Apos a descricdo das propostas e dos documentos apreciados na reu-
nido, a Ata deve ser encerrada com o texto padrao de encerramento: “Nada
mais havendo a tratar, o Senhor Secretario deu por encerrada a reuniao da qual
eu, (nome por extenso), Secretario(a) por ele designado(a), lavro a presente
Ata, que vai por mim assinada e pelos Senhores Secretarios Executivos e con-
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vidados que participaram dos trabalhos., sequido dos nomes e cargos para as-
sinatura de presenca.

Art. 28°- A Ata, ap0s a elaboracdo, deve ser conferida, lavrada pelo Secreta-
rio(a) da reunidao e providenciada as assinaturas dos membros do Comité Exe-
cutivo da SESA participantes da reuniao.

Paragrafo Unico - Todas as paginas devem ser rubricadas pelos participantes
com a assinatura por extenso ao final.

Art. 29°- Cabe também a Secretaria do Comité Executivo da SESA, elaborar cer-
tiddes, extratos, copias de atas e outros documentos relacionados as reunides
do Comité Executivo da SESA, quando necessario.

Art. 30°- A Ata assinada deve ser digitalizada e adotadas as seguintes provi-
déncias pela Secretaria do Comité Executivo:

I.Encaminhar oficialmente uma via da Ata na versao cOpia auténtica para
a Casa Civil do Governo do Estado e para o COGERF.

Il. Arquivar cépia digital na pasta do respectivo diretério da reuniao e,

l1l. Encaminhar a via original da ata para compor o respectivo Livro de Atas
das Reunides do Comité Executivo da Secretaria da Saude.

11. DISPOSICOES GERAIS

Art. 31°- Os assuntos que nao estiverem abordados por este Regimento, mas
forem de interesse para discussao, serao pautados pelo Secretario ou pelo As-
sessor Executivo da Saude.

Art. 32°- Este Regimento terd vigéncia a contar de sua publicacao.
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COMITE EXECUTIVO DA SAUDE 2 GOVERNODO

FOLHA DE INFORMACAO E DESPACHO P Loy G

N° do PROCESSO/PROPOSTA: DATA:

INTERESSADO: SECRETARIA SESA
RESPONSAVEL:

ASSUNTO: DEMAIS AREAS
ENVOLVIDAS :

FUNDAMENTACAO: fazer breve relato do processo ou proposta, para contextualizacdo de quem vai decidir, de
forma que fique claro o que estd se propondo, sua originaliza¢do e o mérito da proposicdo.

CHECKLIST: informar, no que couber

I. Aderéncia a politica de salude e ao Planejamento Estratégico Sesa ()JSIM () NAO ( )NAO SE APLICA

Il. A proposta tem enquadramento orcamentario?
Ill. A proposta tem limite financeiro aprovado? ()SIM  ( JNAO
IV. A proposta tem parecer técnico favoravel? ()SIM ( JNAO ( ) NAO SE APLICA

V. A proposta tem parecer juridico favoravel? ()SIM () NAO () NAO SE APLICA

POSICIONAMENTO DO SECRETARIO DESPACHO DO COMITE EXECUTIVO SESA:
EXECUTIVO RESPONSAVEL:

( ) Favoravel ( ) Favoravel
( ) Desfavoravel ( ) Desfavoravel
( ) Pela devolucao () Pela devolucao

Motivos: Motivos:
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