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_ ROTEIRO GERAL
DOCUMENTACAO CONVENIOS OU TERMO DE AJUSTE (PCF)
MUNICIPIOS

Conforme disposto na Lei Complementar n® 119 de 28.12.12 (DOE 15.01.13) e suas alteragdes (Lei Complementar
N °178 de 10.05.2018, [DOE 11.05.2018],) Decreto n° 32.811 de 28.09.2018 (DOE 01.10.2018) e suas alteragbes
(Decreto n® 32.873 de 04.11.2018 [DOE. 07.11.2018]) segue a relagdo de documentos necessarios para
celebracdo e execugdo de Convénios ou Instrumentos Congéneres (PCF).

1. ETAPA CADASTRAMENTO

1.1. CADASTRO / ATUALIZACAO DO PARCEIRO E-PARCERIAS - Lei Complementar n° 119 e suas
alteracdes, Art. 5° e 6° e Decreto n° 32.811, Art. 4°,5° 6° e 7°);

1.1.1.CADASTRO: Faz-se necessario o cadastro do parceiro no E-PARCEIRAS (https:/e-
parcerias.cge.ce.qgov.br/e-parcerias-web/padrao-web/paginas/seguranca/login.seam);

1.1.2.ATUALIZACAO: Para que sejam restabelecidos os acessos dos Prefeitos reeleitos ou fornecido
acesso aos novos Prefeitos, faz-se necessario encaminhar solicitagdo, por meio de oficio, a
Controladoria e Ouvidoria Geral do Estado, informando o e-mail para contato e anexando cépia dos
documentos abaixo: - Diplomagéo; - Ata de Posse; - Identidade do Representante Legal;

1.1.3.INFORMACOES ADICIONAIS: Informagdes adicionais podem ser obtidas por meio dos telefones
(85) 3101-3464 e (85) 3101-3466 — CGE CE (Controladoria Geral do Estado do Ceara).
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2. ETAPA CELEBRAGAO DO CONVENIOS OU TERMO DE AJUSTE (PCF)
2.1. MAPP

2.1.1.Para celebragao do instrumento faz-se necessario a aprovagéo do MAPP (numero de identidade do
Projeto no Sistema SIAP) apds cumprimento do Art.6° da INSTRUCAO NORMATIVA CONJUNTA
SECON/SEFAZ/SEPLAG N° 03 DE 16 DE JUNHO DE 2008 - PCF — PROGRAMA DE
COOPERAGAO FEDERATIVA;

2.1.2.0s casos que nao se tratarem de PCF entrar em contato com a Camara Técnica de Gestdo do MAPP
(85) 3101.5181 para maiores esclarecimentos referente a criagdo e aprovagdo do MAPP.

2.2. CONTA CORRENTE ESPECIFICA DO CONVENIOS OU TERMO DE AJUSTE (PCF) - Portaria CGE n°
130/2015 — Art. 5°.

2.2.1.Com o Oficio da SESA destinado a Caixa Econdmica Federal o Municipio deve dirigir-se a qualquer
agéncia CEF para abertura da conta especifica do Convénios ou Termo de Ajuste (PCF);

2.2.2.0 Oficio sera enviado para o e-mail do Municipio assim que o MAPP for aprovado e a via original
ficara a disposicdo na SESA;

2.2.3.A conta deve ser aberta no CNPJ da Prefeitura Municipal (Beneficiario/Convenente) e ndo Fundo
Municipal;

2.2.4.0 comprovante de abertura da conta especifica do Convénios ou Termo de Ajuste (PCF) a ser
emitido pela CEF deve ser encaminhado junto com a documentagido listada no item 2.3
(DOCUMENTOS A SEREM ENTREGUES NA SESA).

2.3. DOCUMENTOS A SEREM ENTREGUES NA SESA

A documentagdo deve estar na ordem dos itens 2.3.2 ao 2.3.11 e ser entregue no protocolo da Secretaria da
Saude do Estado do Cearéa - SESA: Av. Almirante Barroso, 600, Praia de Iracema, Fortaleza — CE.

2.3.1.0FICIO CASA CIVIL - Cépia do Oficio da Casa Civil disponibilizando o recurso para o municipio nos
casos de recursos oriundos do Programa de Cooperagéo Federativa — PCF;

2.3.2.0FiCIO DO MUNICIPIO - Oficio do Municipio encaminhando a solicitagdo & Secretaria da Satde do
Estado (modelo ANEXO I);

2.3.3.DOCUMENTOS DO MUNICIPIO E DO PREFEITO:

o Copia do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;
o Copia do Diploma da Justica eleitoral;

o Copia do Termo de Posse do Prefeito;

o Copias dos Documentos do Prefeito:

2.3.3..1. Copia do RG;
2.3.3..2. Copia do CPF;
2.3.3..3. Copia do Comprovante de residéncia atualizado;
2.3.4.CERTIDAO DE REGULARIDADE E ADIMPLENCIA - Lei Complementar n° 119, Art. 5° e 6° e
Decreto n° 32.811, Art. 4°,5° 6°e 7°;

o Copia da Certidao de Regularidade e Adimpléncia a ser emitida no endereco abaixo:
(https://e-parcerias.cge.ce.gov.br/e-parcerias-web/paginas/parceiro/EmitirCertidao.seam)
o Faz-se necessaria a atualizagdo dos documentos (Certiddes Negativas de Débitos) referentes
ao cadastro do parceiro no E-PARCERIAS -
o A inadimpléncia do municipio impede a celebragéo do instrumento, salvo excegdes;

2.3.5.CAIXA ECONOMICA FEDERAL - Portaria CGE n°® 130/2015 — Art. 5°: Comprovante da abertura da
Conta Corrente especifica do Convénios ou Termo de Ajuste (PCF) aberto na Caixa Econémica
Federal, conforme oficio expedido pela SESA (ver item 2. CONTA CORRENTE ESPECIFICA DO
CONVENIOS OU TERMO DE AJUSTE (PCF) (modelo ANEXO II);

2.3.6.DECLARACAO DE CONTRAPARTIDA - Lei 13.613/2018 (LDO 2019) - Art. 62, "l a IV" e Decreto
Estadual n° 32.811/18 - Art. 38, § 1°,"I": Declaracdo de Contrapartida com o detalhamento da
rubrica orgamentaria e comprovagdo da mesma (modelo e informagdes sobre a contrapartida
Financeira ANEXO llI);

2.3.7.DECLARACAO NADA CONSTA - Decreto n° 32.81, Art.9%, VI a X: Declaracdo do Representante
Legal do Parceiro com a informagao que ndo incorre em quaisquer das situagdes previstas (modelo
ANEXO IV);
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2.3.8. PISO NACIONAL DOS AGENTES DE SAUDE - Lei n° 13.613/2018 [LDO 2019] - Art. 55,
"I","b":Cdpia da Lei Municipal que institui o Piso Nacional dos agentes de saude;

2.3.9. PLANO DE CONTINGENCIA DE ARBOVIROSES - Lei n° 13.613/2018 [LDO 2019] - Art. 55,
"I","c": Copia da Declaragdo a Adesdo do Plano de Contingéncia de Arboviroses emitida pela
COVIG — SESA,;

2.3.10. COTACAO DE PRECO- Decreto Estadual n° 32.811/18 - Art. 38, §3 °, § 4°, §5° e §6° Cotacéo
prévia de pregcos no mercado, compreendendo o levantamento de, no minimo, trés propostas
comerciais junto a fornecedores, com vistas a obtencdo de pre¢co mais vantajoso;

2.3.11. PLANO DE TRABALHO - Lei Complementar n°119, Art.22 e Decreto Estadual n° 32.811/18 -
Art. 38: Para a celebragcdo de convénio ou instrumento congénere, o parceiro devera apresentar
plano de trabalho:
2.3.11.1. Ambulancia, veiculos e equipamento — (Modelo ANEXO V)
2.3.11.2. Repasse de Recursos para apoio de agdes na area de saude do

municipio: Procedimentos (aquisicdo de medicamentos, material médico hospitalar e

servigos técnicos em saude — (Modelo ANEXO Vi)
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3. ETAPA EXECUGAO / PRESTAGAO DE CONTAS

3.1. RELATORIO PARCIAL DE EXECUCAO DO OBJETO - Decreto n° 32.811, Art.82, §2°,

O convenente deverd inserir o Relatério Parcial de Execug¢ao do Objeto - RPEO no E-PARCERIAS a cada 60 dias
contados a partir da 12 liberagao de recurso do convénio ou instrumento congénere, caso o RPEO n&o seja
inserido no prazo correto, o municipio ficara impossibilitado de realizar movimentagdes financeiras devido bloqueio

no Sistema.
3.1.1.
3.1.2.
3.1.3.

RPEO DE PROCEDIMENTOS (modelo ANEXO Vili)
RPEO DE AMBULANCIA E VEICULOS (modelo ANEXO IX)
RPEO DE EQUIPAMENTOS (modelo ANEXO X)

Estes arquivos a serem inseridos devem ser digitalizados em formato PDF, e ter até 10MB, conforme limitagao
do sistema. Caso o arquivo tenha tamanho superior ao limite do sistema, este devera ser fragmentado e a
nomenclatura dos arquivos deve seguir o modelo, legendas e exemplos no ANEXO XIV.

3.2. AQUISICAO, CONTRATACAO E FINANCEIRO

O convenente devera inserir no E-PARCERIAS:

3.2.1.

3.2.2.

3.2.3.

PROCESSO DE AQUISICAO — PA - Decreto Estadual n® 32.811/18 - Arts. 73, 76 e 77 (deveréo
ser publicados no Diario Oficial do Municipio e/ou no Diario Oficial do Estado):
3.2.1.1. Adjudicacgéo do objeto licitado;
3.2.1.2. Declaracgéo de dispensa ou inexigibilidade quando for caso;
3.2.1.3. Ata de Registro de Pregos, se houver;
3.2.1.4. LICITACAO ANTERIOR AO CONVENIO:
> Para Convénios e Instrumentos Congéneres celebrado até 30/09/2018:

Decreto Estadual n°® 31.621/2014 — Art. 10 .No caso de licitagdes realizadas anteriores a

celebragcdo de convénio, o municipio deve solicitar a SESA parecer juridico para anexar ao

Sistema E-PARCERIAS. Esta solicitagdo deve ser feita através de Oficio anexando os principais

documentos da licitagao: Publicagao da licitagdo, Homologagao e Adjudicagao do objeto licitado,

contrato e publicacdo do contrato. S6 serdo aceitos os casos que atenderem o Art. 10 do Decreto

n°® 31.621/2014.

» Para Convénios e Instrumentos Congéneres celebrado a partir 01/10/2018:

Decreto Estadual n® 32.811/18 - Art. 78, excepcionalmente, podera ser aceito procedimento de

aquisicao e efetiva contratagdo realizada antes da assinatura do convénio ou instrumento

congénere, desde que tecnicamente motivada, por meio de PARECER EMITIDO PELO

CONVENENTE, de modo a resguardar o interesse publico, contemplando no minimo as

informacgdes de que:

e | — Alicitacdo ou compra direta observou as regras estabelecidas na Lei n°® 8.666, de 21 de
junho de 1993, Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, inclusive quanto a previsao de recursos
na lei orcamentaria anual para o exercicio corrente, € no Plano Plurianual, quando for o caso,
que assegurem o pagamento das obrigacbes decorrentes de obras ou servigos a serem
executados;

e |l - O objeto do procedimento de aquisicado e da efetiva contratagdo guarda compatibilidade
com o objeto do convénio ou instrumento congénere caracterizado no Plano de Trabalho,
sendo vedada a utilizacido de objetos genéricos ou indefinidos;

e |l —a contratagdo é mais vantajosa se comparada com a realizagdo de uma nova licitagéo; e

e IV — Quando ja contratada, a empresa vencedora no procedimento de aquisicdo venha
mantendo durante a execugao do contrato, todas as condigdes de habilitagcdo e qualificacao
exigidas na licitagao.

CONTRATACAO - Decreto Estadual n° 32.811/18 - Art. 77, paragrafo Gnico. (deverdo ser

publicados no Diario Oficial do Municipio e/ou no Diario Oficial do Estado:

3.2.2.1. Contrato celebrado observado o disposto no Art.62 da Lei n° 8.666/93;

DOCUMENTOS DE LIQUIDACAO — DL - Decreto Estadual n® 32.811/18 - Art. 84 (dever&o ser

emitidos em nome do convenente)
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3.2.3.1. Notas Fiscais contendo Atesto de Recebimento e nimero do Convénios ou Termo de
Ajuste;
3.2.3.2. Recibos, Faturas e outros documentos comprobatérios;

3.2.4. APLICACAO DOS RECURSOS EM POUPANCA — Decreto Estadual n° 32.811/18 - Arts. 89 -
Quando o municipio receber a parcela do Convénios/Termo de Ajuste, obrigatoriamente, devera
aplicar o recurso na poupanca na prépria conta do Convénios até a utilizagao do recurso.

3.2.5. MOVIMENTACAO DE RECURSOS FINANCEIROS — OBT- Decreto Estadual
n° 32.811/18 — Arts.83, 86, 87 e 88;

3.2.5.1. Compete ao convenente realizar apenas despesas previstas no Plano de Trabalho e
efetuar os pagamentos obrigatoriamente via Ordem Bancaria de Transferéncia - OBT no
Sistema E-PARCERIAS em favor do fornecedor contratado para execugéo do objeto do
Convénios/Termo de Ajuste;

3.2.5.2. Os valores a serem pagos por OBT e as quantidades adquiridas devem ser no maximo
o valor/quantidade constante no Plano de Trabalho, para alteragdes deve ser solicitado
Alteracdo de Plano de Trabalho. (Ver item 3.4)

3.3.PRORROGACAO DE VIGENCIA- Decreto Estadual n° 32.811/18 - Arts. 55 e 57.

O convenente devera enviar a SESA em até 30 dias antes do final da vigéncia:

3.3.1. OFICIO - Oficio no papel timbrado do municipio assinado pelo prefeito solicitando a prorrogacéo
da vigéncia contendo:
3.3.1.1. Nimero e objeto do Convénios ou Termo de Ajuste;
3.3.1.2. Numero do Instrumento;
3.3.1.3. Dias de acréscimo (ex: 180 dias — ndo informar em meses)
3.3.1.4. Justificativa explicitando o motivo do convenente n&o ter executado o objeto dentro do
prazo e o porqué da quantidade de dias requerido;

3.4.ALTERACAO DE PLANO DE TRABALHO - PT - Decreto Estadual n° 32.811/18 - Arts.
55 e 57.

Os valores a serem pagos por OBT e as quantidades adquiridas devem ser no maximo o valor/quantidade
constante no Plano de Trabalho, para alteragdes deve ser solicitado Alteragdo de Plano de Trabalho.

O convenente devera enviar a SESA:

3.4.1. OFICIO - Oficio no papel timbrado do municipio assinado pelo prefeito solicitando a alteragdo do
Plano de Trabalho contendo:
3.4.1.1. Numero e objeto do Convénios ou Termo de Ajuste;
3.4.1.2. Numero do Instrumento;
3.4.1.3. Justificativa explicitando o que serd alterado no PT (especificagcbes dos itens,
quantidades, valores, etc), o motivo desta alteracédo e informar se havera alteragdo no
valor final do Convénios;
3.4.2. PLANO DE TRABALHO - Novo Plano de Trabalho contendo:
3.4.2.1. ltens que ja foram adquiridos com quantidade e valores de acordo com Nota Fiscal;
3.4.2.2. Novos itens a serem adquiridos;
3.4.2.3. Cronograma de Desembolso atualizado;
3.4.2.4. Datas da execucgao atualizadas;

e O Municipio s6 devera efetuar novas OBTs apds a publicagdo do Aditivo de alteragao do Plano de Trabalho
no Diario Oficial do Estado;

e Se houver decréscimo no valor final, a redugéo é proporcional a porcentagem inicial do REPASSE SESA
e da CONTRAPARTIDA; Decreto Estadual n°® 32.811/18 - Arts. 88;

e Se houver acréscimo no valor final, o municipio devera aumentar o valor da CONTRAPARTIDA;

3.5.UTILIZACAO DE SALDO FINANCEIRO

O convenente devera enviar a SESA:
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3.5.1. OFICIO - Oficio no papel timbrado do municipio assinado pelo prefeito solicitando a utilizagdo do
saldo financeiro contendo:
3.5.1.1. Numero e objeto do Convénios ou Termo de Ajuste;
3.5.1.2. Numero do Instrumento;
3.5.1.3. Justificativa explicitando a necessidade de utilizagdo do saldo financeiro e o valor do
mesmo;
3.5.2. EXTRATO BANCARIO - Extrato bancério destacando o saldo;
3.5.3. PLANO DE TRABALHO - Novo Plano de Trabalho contendo:
3.5.3.1. Apenas os novos itens a serem adquiridos com o valor do saldo;
3.5.3.2. Novo Cronograma de Desembolso.
3.5.3.3. Datas da execucgao atualizadas;

3.6.PRESTACAO DE CONTAS- Lei Complementar n° 119 e suas alteragdes — Arts.49 e
50, Decreto Estadual n° 32.811/18 - Arts. 98, 99 e 100.

O convenente devera inserir no E-PARCERIAS:

3.6.1. TERMO DE ENCERRAMENTO ASSINADO PELO PREFEITO
3.6.2. EXTRATO DE TODA A MOVIMENTAGAO BANCARIA
3.6.3. COMPROVANTE DE RECOLHIMENTO DE SALDO (SE HOUVER)

ESTE CHECK LIST NAO SUBSTITUI O DISPOSTO NA LEI COMPLEMENTAR N° 119 DE 28.12.12 (DOE
15.01.13) E SUAS ALTERACOES (LEI COMPLEMENTAR N °178 DE 10.05.2018, [DOE 11.05.2018],) DECRETO
N°32.811 DE 28.09.2018 (DOE 01.10.2018) E SUAS ALTERACOES (DECRETO N°32.873 DE 04.11.2018 [DOE.

07.11.2018])
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4. OBSERVAGAO IMPORTANTE

No site CEARA TRANSPARENTE (https://cearatransparente.ce.gov.br/) estéo disponiveis informacdes dos

Convénios e Termos de ajuste, como:

Numero do Processo;

Status do Instrumento;

Situagédo do Convenente;

Situagéo da Prestacdo de Contas;

Vigéncia;

Valor do Repasse SESA e Valor da Contrapartida;
Aditivos realizados;

Ajustes realizados;

Notas de Empenho e Notas de Pagamentos;
Ordem Bancarias de Transferéncias realizadas;

FEFEEEEREEE

Para visualizar estas informagdes:

v CLICAR EM CONVENIOSS

v" INSERIR O NUMERO DO INSTRUMENTO (SACC), CONVENIOS/TERMO DE AJUSTE OU NOME DO

MUNICIPIO
v CLICAR EM PESQUISAR

Q Transparéncia
Consulte informacoes, Dados Abertos e Paginas de Transparéncia.
Acesso rapido

O gue =30 Paginas de Transparéncia?
Como usar as Paginas de Transparéncia?

Consulta avancada

Secretaria/Orgio

Todas v

Data de assinatura

Situacdo do convenente

Todos o

Consultas em destaque

[E] Servidores
IE Receitas do Executivo

IE] Despesas do Executivo

(E) Dados abertos
|E Licitacbes em andamento

(@] Despesas por empenho

(@] contratos

(@] convénios

Tipo objeto

Todos

Data publicacdo no portal

Situacao

Todos

Busca pelo SACC

Obs: Esta busca desconsidera os demais filtros

Busca pelo nome do convenente

Obs: Esta busca desconsidera os demais filtros

Busca

Vocé pode buscar por parte do N° SACC, N° do Convénig, nome da unidade, nome ou CNPJ do convenente e partes do objeto do

contrato. Exemplos: 'der’, 'construcde’, entre outros

Buscar




