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ROTEIRO GERAL
DOCUMENTAGAO TERMO DE FOMENTO / COLABORAGAO
Instituicoes

Conforme disposto na Lei Complementar n® 119 de 28.12.12 (DOE 15.01.13) e suas alteragdes (Lei Complementar
N °178 de 10.05.2018, [DOE 11.05.2018],) Decreto n° 32.810 de 28.09.2018 (DOE 01.10.2018) e suas alteragdes
(Decreto n° 32.872 de 04.11.2018 [DOE. 07.11.2018]), Lei Federal n°® 13.019 de 31.07.2014, Decreto n° 8.726 de
27 de abril de 2016, Constituichdo Federal, Lei Complementar Federal n°. 101/2000, Constituigdo Estadual, Lei
Ordinaria Estadual n°. 15.175/2012, bem como atender as condi¢gdes estabelecidas na Lei de Diretrizes
Orgamentarias vigente, segue a relacdo de documentos necessarios para Celebragdo de Termo de Fomento ou
Colaboracgao.

1. ETAPA CADASTRAMENTO

1.1. CADASTRO / ATUALIZACAO DO PARCEIRO E-PARCERIAS Lei Complementar n° 119 e suas
alteragoes, Art. 5° e 6° e Decreto n° 32.810, Art. 11,12,13,14 e 16);

1.1.1.CADASTRO: Faz-se necessario o cadastro do parceiro no E-PARCEIRAS (https:/e-
parcerias.cge.ce.gov.br/e-parcerias-web/padrao-web/paginas/segurancallogin.seam);

1.1.2.ATUALIZACAO: Atualizar os documentos institucionais (Ata de eleicdo de Diretoria, alteragbes
estatutarias, etc) e financeiros (Certidées Negativas de Débitos, etc) para evitar inadimpléncia;

1.1.3.INFORMACOES ADICIONAIS: Informagdes adicionais podem ser obtidas por meio dos telefones
(85) 3101-3464 e (85) 3101-3466 — CGE CE (Controladoria Geral do Estado do Ceara).
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2. ETAPA CELEBRAGAO DO TERMO DE FOMENTO / COLABORAGAO
2.1. MAPP
2.1.1.Para celebragao do instrumento faz-se necessario a criagao e aprovagao do MAPP;
2.1.2.Entrar em contato com a Camara Técnica de Gestdo do MAPP (85) 3101.5181 para maiores

esclarecimentos.

2.2, DOCUMENTOS A SEREM ENTREGUES NA SESA

A documentagéo deve estar na ordem dos itens 2.2.1 ao 2.2.13 e ser entregue no protocolo da Secretaria da
Saude do Estado do Ceara - SESA: Av. Almirante Barroso, 600, Praia de Iracema, Fortaleza — CE.
PROCESSO DE CELEBRAGAO DE PARCERIA:

2.2.1.0ficio do parceiro encaminhando a solicitagao da parceria a Secretaria da Saude do Estado (modelo
ANEXO ),

2.2.2.Certiddo de Regularidade e Adimpléncia: https://e-parcerias.cge.ce.gov.br/e-parcerias-
web/paginas/parceiro/EmitirCertidao.seam; -Decreto Estadual n® 32.810/18 - Art. 45°,"I"

Obs.: Faz-se necessaria a atualizagdo dos documentos (Certiddes Negativas de Débitos) referentes ao
cadastro do parceiro no E-PARCERIAS. A inadimpléncia da organizagdo impede a celebragao do instrumento;

2.2.3.Declaracao do Representante Legal do Parceiro com a informag¢ao que ndo incorre em quaisquer
das situagbes previstas nos incisos VI a IX do art® 16. - Decreto Estadual n° 32.810/18 - Art.
45°,"1I";(modelo ANEXO I

2.2.4. Documentos do Parceiro:
= (Copia do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ; - Decreto Estadual n® 32.810/18 - Art. 47,"Il"
= Coépia do Estatuto da Organizacao
= (Coépia da Ata da ultima Eleicdo da Diretoria
= Coépias dos Documentos do Representante Legal:
o RG
o CPF
o Comprovante de residéncia atualizado

2.2.5.Comprovante de enderecgo atualizado da organizacao;

2.2.6.Declaragédo das normas de organizacgéo interna da organizagao da sociedade civil celebrante que
evidenciem as condi¢gdes de que tratam os incisos |, Il e Ill do art. 46; - Decreto Estadual n°
32.810/18 - Art. 47,"1" (modelo ANEXO liI)

2.2.7.Comprovantes de experiéncia prévia na realizagdo do OBJETO DA PARCERIA ou de objeto de
natureza semelhante CONFORME LISTA ABAIXO:

o a) instrumentos de parceria firmados com ¢érgdos e entidades da administragdo publica,
organismos internacionais, empresas ou outras organizagdes da sociedade civil; - Decreto
Estadual n° 32.810/18 - Art. 47,"lll", a.

o b) relatorios de atividades com comprovagédo das ag¢des desenvolvidas; - Decreto Estadual n°®
32.810/18 - Art. 47,"lll", b.

o c) publicagbes, pesquisas e outras formas de produgdo de conhecimento realizadas pela
organizagédo da sociedade civil ou a respeito dela; - Decreto Estadual n° 32.810/18 - Art.
47,"llI", c.

o d) curriculos profissionais de integrantes da organizagdo da sociedade civil, sejam eles
dirigentes, conselheiros, associados, cooperados, empregados, entre outros; - Decreto
Estadual n° 32.810/18 - Art. 47,"llI", d.
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o e) declaragbes de experiéncia prévia e de capacidade técnica no desenvolvimento de
atividades ou projetos RELACIONADOS AO OBJETO DA PARCERIA ou de natureza
semelhante, emitidas por érgdos publicos, instituicdes de ensino, redes, organizagbes da
sociedade civil, movimentos sociais, empresas publicas ou privadas, conselhos, comissdes ou
comités de politicas publicas; (modelo ANEXO IV) - Decreto Estadual n® 32.810/18 - Art. 47," 111",
e.

o f) prémios de relevancia recebidos no Pais ou no exterior pela organizagdo da sociedade civil.
- Decreto Estadual n° 32.810/18 - Art. 47,"llI", f.

2.2.8.Declaragdo do representante legal da organizagdo da sociedade civil sobre a existéncia de
instalagdes e outras condigdes materiais da organizagao ou sobre a previsao de contratar ou adquirir
- - Decreto Estadual n°® 32.810/18 - Art. 47"I\V”. (modelo ANEXO V)

2.2.9.Declaragao referente a Dirigentes, Contratagdo e Remuneracdo; (modelo ANEXO VI) - LEI n°
13.019/14, Art. 45, "lI"

2.2.10. Certificado como Entidade Beneficente de Assisténcia Social na Area da Saude emitido pelo
Conselho Nacional de Assisténcia Social,

2.2.11. DECLARAGCAO DE CONTRAPARTIDA — quando houver. (modelo ANEXO Vill);

2.2.12. FORMULARIO CAIXA ECONOMICA FEDERAL - Comprovante da abertura da Conta Corrente
especifica do Termo de Fomento / Colaboragao aberto na Caixa Econémica Federal, conforme oficio
expedido pela SESA (ver item 2.3.CONTA CORRENTE ESPECIFICA DO TERMO DE FOMENTO /
COLABORACAO (modelo ANEXO Vii)

2.2.13. Plano de Trabalho:
2.2.13.1. Ambulancia, veiculos e equipamentos (modelo ANEXO IX)
2.2.13.2. Repasse de Recursos para apoio de agdes na area de saude da instituicdo: Procedimentos
(modelo ANEXO X)

2.3. CONTA CORRENTE ESPECIFICA DO TERMO DE FOMENTO / COLABORACAO- Portaria CGE n°
130/2015 — Art. 5°.

2.3.1.Com o Oficio da SESA destinado a Caixa Econémica Federal a instituicdo deve dirigir-se a qualquer
agéncia Caixa Econdémica Federal para abertura da conta especifica do Termo de Fomento /
colaboracao;

2.3.2.0 Oficio sera enviado para o e-mail da Instituicdo (apdés aprovacdo do MAPP) e a via original do
Oficio ficara a disposicao na SESA,;

2.3.3.A conta deve ser aberta no CNPJ da Instituicdo (Beneficiario/Convenente);

2.3.4.0 comprovante de abertura da conta especifica do Termo de Fomento / colaboragéo a ser emitido
pela CEF deve seguir o (modelo ANEXO VIII) e encaminhado a SESA;
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3. ETAPA EXECUGAO / PRESTAGAO DE CONTAS

3.1.RELATORIO PARCIAL DE EXECUCAO DO OBJETO- Decreto n° 32.810, Art.88, §3°,“1”

O convenente deverd inserir o Relatério Parcial de Execug¢ao do Objeto - RPEO no E-PARCERIAS a cada 60 dias
contados a partir da 12 liberagao de recurso do convénio ou instrumento congénere, caso o RPEO nao seja
inserido no prazo correto, a Instituicao ficara impossibilitado de realizar movimentacdes financeiras devido bloqueio
no Sistema.

3.1.1. RPEO DE PROCEDIMENTOS (modelo ANEXO XI)

3.1.2. RPEO DE EQUIPAMENTOS (modelo ANEXO XiI)

3.1.3. RPEO DE AMBULANCIA E VEICULOS (modelo ANEXO Xill)

3.2. AQUISICAO, CONTRATACAO E FINANCEIRO

O convenente devera inserir no E-PARCERIAS:

3.2.1. PROCESSO DE AQUISICAO — PA- Decreto n° 32.810, Art.83,84 e 86: Devera ser realizada
cotacao prévia de precos, ou seja, levantamento de no minimo trés propostas comerciais junto a
fornecedores com vistas a selegdo de propostas mais vantajosa.

3.2.1.1. A Cotacéo realizada pelo convenente deve conter:
3.2.1.1.1. Especificagbes do bem ou servigo a ser adquirido;
3.2.1.1.2. Quantidades a serem adquiridas;
3.2.1.1.3. Prazo para envio da proposta.

3.2.1.2. A Proposta apresentada pelo fornecedor deve conter os itens abaixo e deve ser
enviada em papel timbrado, assinado pelo responsavel ou representante legal do
fornecedor, em meio fisico ou por meio eletrénico em conta de e-mail institucional;
3.2.1.2.1. Especificagbes do bem ou servigo a ser adquirido, o preco unitario de

cada item e o valor total da proposta;

3.2.1.2.2. Prazo de entrega do bem ou do servigo;
3.2.1.2.3. Prazo de validade da proposta;

Para fins de comprovagéao da realizagdo do procedimento de aquisicado e da efetiva contratagéo, a organizagao
da sociedade civil devera apresentar ao concedente a documentagao pertinente ao procedimento adotado.

3.2.2. CONTRATACAO: Apresentar Proposta Vencedora e Contrato celebrado observado o disposto no
Art.62 da Lei n° 8.666/93;

3.2.3. DOCUMENTOS DE LIQUIDACAO - DL (dever&o ser emitidos em nome do convenente):
3.2.3.1. Notas Fiscais contendo Atesto de Recebimento e numero do Termo de Fomento /
Colaboracgao;
3.2.3.2. Recibos, Faturas e outros documentos comprobatérios;

3.2.4. APLICACAO DOS RECURSOS EM POUPANCA — Quando a instituigdo receber a parcela do
Termo de Fomento/Colaboragéo, obrigatoriamente, devera aplicar o recurso na poupanga na
prépria conta do Termo de Fomento / Colaboragao até a utilizagao do recurso;

3.2.5. MOVIMENTACAO DE RECURSOS FINANCEIROS - OBT

3.2.5.1. Compete ao convenente realizar apenas despesas previstas no Plano de Trabalho
e efetuar os pagamentos obrigatoriamente via Ordem Bancaria de Transferéncia -
OBT no Sistema E-PARCERIAS em favor do fornecedor contratado para execugao
do objeto do Termo de Fomento/Colaboragéo;

3.2.5.2. Os valores a serem pagos por OBT e as quantidades adquiridas devem ser no
maximo o valor/quantidade constante no Plano de Trabalho, para alteragdes deve
ser solicitado Alteragado de Plano de Trabalho. (Ver item 3.4)
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3.3.PRORROGACAO DE VIGENCIA- Decreto Estadual n® 32.810/18 - Art. 67, Paragrafo Unico

O convenente devera enviar a SESA até 30 dias antes do final da vigéncia:

3.3.1. OFICIO - Oficio no papel timbrado da instituicdo assinado pelo representante legal solicitando a
prorrogacéo da vigéncia contendo:
3.3.1.1. Numero e objeto do Termo de Fomento/Colaboracgéo;
3.3.1.2. Numero do Instrumento;
3.3.1.3. Dias de acréscimo (ex: 180 dias — ndo informar em meses)
3.3.1.4. Justificativa explicitando o motivo do convenente ndo ter executado o objeto dentro
do prazo e o porqué da quantidade de dias requerido;

3.4.ALTERACAO DE PLANO DE TRABALHO — PT- Decreto Estadual n® 32.810/18 - Art. 65,§62

Os valores a serem pagos por OBT e as quantidades adquiridas devem ser no maximo o valor/quantidade
constante no Plano de Trabalho, para alteragdes deve ser solicitado Alteracdo de Plano de Trabalho.

O convenente devera enviar a SESA:

3.4.1. OFICIO - Oficio no papel timbrado da instituicdo assinado pelo representante legal solicitando a
alteragao do Plano de Trabalho contendo:
3.4.1.1. Niumero e objeto do Termo de Fomento/Colaboragéo;
3.4.1.2. Numero do Instrumento;
3.4.1.3. Justificativa explicitando o que sera alterado no PT (especificagbes dos itens,
quantidades, valores, etc), o motivo desta alteragédo e informar se havera alteragéo
no valor final do Termo de Fomento / Colaboracéo;

3.4.2. PLANO DE TRABALHO - Novo Plano de Trabalho contendo:
3.4.21.1. ltens que ja foram adquiridos com quantidade e valores de acordo com
a Nota Fiscal;
3.4.2.1.2. Novos itens a serem adquiridos;
3.4.2.1.3. Cronograma de Desembolso atualizado;
3.4.2.1.4. Datas da execugao atualizadas;

3.4.3. EXTRATO DA CONTA — Com destaque ao saldo do Termo de Fomento / Colaboragédo a ser
utilizado, quando for o caso.

o Ainstituicio s6 devera efetuar novas OBTs apds a publicacdo do Aditivo de alteragcao do Plano de Trabalho
no Diario Oficial do Estado;

e Se houver decréscimo no valor final, a redugéo & proporcional a porcentagem inicial do REPASSE SESA
e da CONTRAPARTIDA( quando houver);

e Se houver acréscimo no valor final, a instituicdo devera aumentar o valor da CONTRAPARTIDA;

3.5.UTILIZACAO DE SALDO RESULTADO DA APLICACAO FINANCEIRA

O convenente devera enviar a SESA:

3.5.1. OFICIO - Oficio no papel timbrado da instituicdo assinado pelo representante legal da instituicao
solicitando a utilizagao do saldo financeiro contendo:
3.5.1.1. Nimero e objeto do Termo de Fomento / Colaboragéo;
3.5.1.2. Numero do Instrumento;
3.5.1.3. Justificativa explicitando a necessidade de utilizagdo do saldo financeiro e o valor
do mesmo;

3.5.2. EXTRATO BANCARIO - Extrato bancario destacando o saldo;

3.5.3. PLANO DE TRABALHO - Novo Plano de Trabalho contendo:
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3.5.3.1. Apenas o0s novos itens a serem adquiridos com o valor do saldo;
3.5.3.2. Novo Cronograma de Desembolso.
3.5.3.3. Datas da execugao atualizadas;

3.6.PRESTACAO DE CONTAS- Decreto Estadual n® 32.810/18 - Art. 108

O convenente devera inserir no E-PARCERIAS:

3.6.1. Relatério Final de Execugao do Objeto assinado pelo representante legal da instituicdo, até
30 (trinta) dias apds o término da vigéncia do instrumento de parceria;

3.6.2. Extrato de toda a movimentagao bancaria;

3.6.3. comprovante de recolhimento de saldo (se houver).
ESTE CHECK LIST NAO SUBSTITUI O DISPOSTO NA LEI COMPLEMENTAR N° 119 DE 28.12.12 (DOE
15.01.13) E SUAS ALTERACOES (LEI COMPLEMENTAR N °178 DE 10.05.2018, [DOE 11.05.2018],) DECRETO

N° 32.810 DE 28.09.2018 (DOE 01.10.2018) E SUAS ALTERACOES (DECRETO N° 32.872 DE 04.11.2018 [DOE.
07.11.2018]), LEI FEDERAL N° 13.019 DE 31.07.2014, DECRETO N° 8.726 DE 27 DE ABRIL DE 2016,
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4. OBSERVAGAO IMPORTANTE

No site CEARA TRANSPARENTE (https://cearatransparente.ce.gov.br/) estdo disponiveis informacées dos
convénios, Termos de ajuste e Termos de Fomento / colaboragédo, como:

Numero do Processo;

Status do Instrumento;

Situagédo do Convenente;

Situagéo da Prestacdo de Contas;

Vigéncia;

Valor do Repasse SESA e Valor da Contrapartida;
Aditivos realizados;

Ajustes realizados;

Notas de Empenho e Notas de Pagamentos;
Ordem Bancarias de Transferéncias realizadas;
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Para visualizar estas informagdes:

v CLICAR EM CONVENIOS

v INSERIR O NUMERO DO INSTRUMENTO (SACC), CONVENIO/TERMO DE AJUSTE/FOMENTO/
COLABORAGAO OU NOME DO MUNICIPIO/INSTITUIGAO

v" CLICAR EM PESQUISAR

Q TI’EI['ISpa réncia Consultas em destaque

Consulte informacdes, Dados Abertos e Paginas de Transparéncia. L |Servidores | l Dados abertos

Acesso rapido [E Receitas do Executivo |E] Licitacdes em andamento

0O que sdo Paginas de Transparéncia? —_ . ——

Como usar as Paginas de Transparéncia? | Despesas do Executivo | LE] Despesas por empenho
(B ] contratos [e=] convénios

Consulta avancada

Secretaria/Orgao Tipo objeta

Todas - Todos -
Data de assinatura Data publicacdo no portal
Situacdo do convenente Situacdo

Todos b Todos >
Busca pelo SACC Busca pelo nome do convenente
Obs: Esta busca desconsidera os demais filtros Obs: Esta busca desconsidera os demais filtros
Busca

Buscar

Vocé pode buscar por parte do N° SACC, N° do Convénio, nome da unidade, nome ou CNP} do convenente e partes do objeto do
contrato. Exemplos: ‘der’, 'construgdo’, entre outros



