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ROTEIROL OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA
DOCUMENTACAO CONVENIOS OU TERMO DE AJUSTE (PCF)
Municipios
Conforme disposto na Lei Complementar n°® 119 de 28.12.12 (DOE 15.01.13) e suas alteracdes (Lei
Complementar N °178 de 10.05.2018, [DOE 11.05.2018],) Decreto n°® 32.811 de 28.09.2018 (DOE 01.10.2018)

e suas alteracdes (Decreto n° 32.873 de 04.11.2018 [DOE. 07.11.2018]) segue a relacdo de documentos
necessarios para celebracao e execucdo de Convénios ou Instrumentos Congéneres (PCF).

1. ETAPA CADASTRAMENTO

1.1. CADASTRO / ATUALIZACAO DO PARCEIRO E-PARCERIAS - Lei Complementar n° 119 e suas
alteracdes, Art. 5° e 6° e Decreto n° 32.811, Art. 4°,5°, 6° e 7°);

1.1.1.CADASTRO: Faz-se necessario o0 cadastro do parceiro no E-PARCEIRAS (https:/e-
parcerias.cge.ce.qov.br/e-parcerias-web/padrao-web/paginas/seguranca/login.seam);

1.1.2.ATUALIZACAO: Para que sejam restabelecidos os acessos dos Prefeitos reeleitos ou fornecido acesso aos
novos Prefeitos, faz-se necessario encaminhar solicitagdo, por meio de oficio, & Controladoria e Ouvidoria
Geral do Estado, informando o e-mail para contato e anexando cdpia dos documentos abaixo: - Diplomacao;
- Ata de Posse; - Identidade do Representante Legal;

1.1.3.INFORMACOES ADICIONAIS: Informagcdes adicionais podem ser obtidas por meio dos telefones (85) 3101-
3464 e (85) 3101-3466 — CGE CE (Controladoria Geral do Estado do Ceard).


https://e-parcerias.cge.ce.gov.br/e-parcerias-web/padrao-web/paginas/seguranca/login.seam
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2. ETAPA CELEBRACAO DO CONVENIOS OU TERMO DE AJUSTE (PCF)

2.1. MAPP

2.1.1.Para celebracao do instrumento faz-se necessario a aprovacao do MAPP (nimero de identidade do Projeto
no Sistema SIAP) ap6s cumprimento do Art.6° da INSTRUCAO NORMATIVA CONJUNTA
SECON/SEFAZ/SEPLAG N° 03 DE 16 DE JUNHO DE 2008 - PCF — PROGRAMA DE COOPERACAO
FEDERATIVA;

2.1.2.0s casos que nao se tratarem de PCF entrar em contato com a Camara Técnica de Gestdo do MAPP —
UGP (85) 3101.5181 para maiores esclarecimentos referente a criacédo e aprovacao do MAPP.

2.2. CONTA CORRENTE ESPECIFICA DO CONVENIOS OU TERMO DE AJUSTE (PCF) - Portaria CGE
n° 130/2015 — Art. 5°.

2.3.1.Com o Oficio da SESA destinado a Caixa Econdmica Federal o Municipio deve dirigir-se a qualquer agéncia
CEF para abertura da conta especifica do Convénios ou Termo de Ajuste (PCF);
2.3.2.0 Oficio sera enviado para o e-mail do Municipio assim que o MAPP for aprovado e a via original ficar4 a
disposi¢cdo na SESA;
2.3.3.A conta deve ser aberta no CNPJ da Prefeitura Municipal (Beneficiario/Convenente) e ndo Fundo Municipal;
2.3.4.0 comprovante de abertura da conta especifica do Convénios ou Termo de Ajuste (PCF) a ser emitido pela
CEF deve ser encaminhado junto com a documentacéo listada no item 2.3 (DOCUMENTOS A SEREM
ENTREGUES NA SESA).

2.3. DOCUMENTOS A SEREM ENTREGUES NA SESA

A documentacdo deve estar na ordem dos itens 2.3.2 ao 2.3.11 e ser entregue no protocolo da Secretaria da
Saude do Estado do Ceara - SESA: Av. Almirante Barroso, 600, Praia de Iracema, Fortaleza — CE.

2.3.1. OFICIO CASA CIVIL - Copia do Oficio da Casa Civil disponibilizando o recurso para 0 municipio nos
casos de recursos oriundos do Programa de Cooperac¢éo Federativa — PCF;

2.3.2. OFICIO DO MUNICIPIO - Oficio do Municipio encaminhando a solicitacdo a Secretaria da Satde do
Estado (modelo ANEXO I);

2.3.3. DOCUMENTOS DO MUNICIPIO E DO PREFEITO:

2.3.3.3. Copia do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

2.3.3.4. Copia do Diploma da Justica eleitoral;

2.3.3.5. Copia do Termo de Posse do Prefeito;

2.3.3.6. Copias dos Documentos do Prefeito:

2.3.3.6.1. Copia do RG;

2.3.3.6.2. Copia do CPF;

2.3.3.6.3. Copia do Comprovante de residéncia atualizado;

2.3.4. CERTIDAO DE REGULARIDADE E ADIMPLENCIA - Lei Complementar n® 119, Art. 5° e 6° e Decreto
n° 32.811, Art. 4°,5°, 6° e 79,

2.3.4.3. Copia da Certidao de Regularidade e Adimpléncia a ser emitida no endereco abaixo:
(https://e-parcerias.cge.ce.gov.br/e-parcerias-web/paginas/parceiro/EmitirCertidao.seam)

2.3.4.4. Faz-se necesséaria a atualizagdo dos documentos (CertidGes Negativas de Débitos) referentes ao
cadastro do parceiro no E-PARCERIAS -

2.3.4.5. A inadimpléncia do municipio impede a celebragéo do instrumento, salvo excegoes;

2.3.5. CAIXA ECONOMICA FEDERAL - Portaria CGE n° 130/2015 — Art. 5°: Comprovante da abertura da
Conta Corrente especifica do Convénios ou Termo de Ajuste (PCF) aberto na Caixa Econémica Federal,
conforme oficio expedido pela SESA (ver item 2. CONTA CORRENTE ESPECIFICA DO CONVENIOS
OU TERMO DE AJUSTE (PCF) (modelo ANEXO I);

2.3.6. DECLARAQAO DE CONTRAPARTIDA - Lei 13.613/2018 (LDO 2019) - Art. 62, "l a IV" e Decreto
Estadual n® 32.811/18 - Art. 38, § 1°,"1": Declara¢cdo de Contrapartida com o detalhamento da rubrica
orcamentéria e comprovacdo da mesma (modelo e informacgdes sobre a contrapartida Financeira
ANEXO 11);

2.3.7. DECLARACAO NADA CONSTA - Decreto n° 32.81, Art.92, VI a X: Declaracdo do Representante Legal
do Parceiro com a informag&o que ndo incorre em quaisquer das situa¢des previstas (modelo ANEXO
v);



https://e-parcerias.cge.ce.gov.br/e-parcerias-web/paginas/parceiro/EmitirCertidao.seam
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PISO NACIONAL DOS AGENTES DE SAUDE - Lei n° 13.613/2018 [LDO 2019] - Art. 55, "I","b":Cdpia
da Lei Municipal que institui o Piso Nacional dos agentes de salde;
PLANO DE CONTINGENCIA DE ARBOVIROSES — Lei n° 13.613/2018 [LDO 2019] - Art. 55, "I","c":
Cépia da Declaragéo a Adeséo do Plano de Contingéncia de Arboviroses emitida pela COVIG — SESA;
COTACAO DE PRECO- Decreto Estadual n® 32.811/18 - Art. 38, §3 °, § 4°, §5° e §6° Cotacao prévia
de precos no mercado, compreendendo o levantamento de, no minimo, trés propostas comerciais junto
a fornecedores, com vistas a obtengdo de preco mais vantajoso;
PLANO DE TRABALHO - Lei Complementar n°119, Art.22 e Decreto Estadual n° 32.811/18 - Art. 38:
Para a celebracdo de convénio ou instrumento congénere, o parceiro devera apresentar plano de
trabalho Modelo ANEXO VII;
Deverao ser apresentados juntamente com o Plano de Trabalho a documentacéo abaixo em 03 (TRES)
VIAS em meio fisico, sendo 01 (uma) via para arquivamento do projeto aprovado por 5 anos no NUVIS
— Ndcleo de Vigilancia Sanitaria, 01 (uma) via no MAPP para acompanhamento e fiscalizagéo da obra e
01 (uma) via anexa ao processo de formalizagdo; e 01 (UMA) VIA em meio digital — CD:
1. Localizacdo Georreferenciada: Planta de localizagdo da obra com as respectivas
coordenadas geogréficas;
2. Projetos Basicos de Arquitetura e Engenharia
2.1.1.Projeto Basico de Arquitetura — PBA
2.1.1.1. Representacdo Grafica: Os Desenhos Técnicos deverdo conter: identificacdo do
contratante, do autor do projeto (nome, registro profissional e assinatura), da edificacdo e
do projeto, em plantas conforme descrito abaixo:
a. PLANTA DE SITUACAO E LOCACAO: Implantagdo com niveis, indicacdo do conjunto de

edificacBes, areas a serem ampliados (nos casos de reforma), pardmetros urbanisticos
(adequacdo do uso conforme o Plano Diretor, nome das ruas, afastamentos, taxa de
ocupacéo, indice de aproveitamento, taxa de permeabilidade), acesso de pedestres e,
veiculos, reservatérios superior e inferior, deposito de lixo, subestagdo, bem como a
orientacao do Estabelecimento (norte). Apresentar também em formato de papel A3 ou A4.

b. PLANTA BAIXA DE ARQUITETURA: Com cotas de amarragcdo interna e externa,
identificacdo dos ambientes com area e nomenclatura; locacdo de lougas sanitérias e
bancadas; legendas dos revestimentos (piso, parede e teto); quadro de areas; quadro de
esquadrias com dimensdes, altura e material dos peitoris e caracteristicas, especificacdes
dos materiais que compdem as esquadrias; quadro de bancadas com dimensdes, altura,
caracteristicas, material e no caso de haver cuba, especificacdo de tipo e da altura das
torneiras. Apresentar “Detalhes” que possam influir no valor do orgamento. Apresentar
também em formato de papel A3 ou A4.

c. PLANTA DE LAY-OUT DE MOBILIARIO E EQUIPAMENTOS: Com a localizacdo dos
equipamentos ndo portateis e mobiliario principal, com as devidas dimensdes representadas
em escala. Localizar também aparelhos e/ou centrais de ar condicionado, telefone, central
de gases, compressores, bombas de vacuo, etc.

d. PLANTA DE CORTES LONGITUDINAIS E TRANSVERSAIS: com cotas de amarracdo de
vaos e elevacgdes indicando, quando houver ampliacéo, o perfil natural de terreno da area a
ser ampliada. Apresentar também em formato de papel A3 ou A4.

e. PLANTA DE FACHADA: Com indicagéo dos revestimentos.

f. PLANTA DE COBERTURA: Indicando material, inclinacdo, sentido do escoamento das
aguas, posicao das calhas, condutores e beirais.

Observacoes:

¢ O Projeto Béasico de Arquitetura deve seguir as orientagcbes da NBR-9050:2015
(estabelece critérios e parametros técnicos a serem observados quanto ao projeto,
construcgéo instalacao e adaptagdo do meio urbano e rural, de edificagdes as condi¢bes
de acessibilidade), RDC n°50/2002 (Dispde sobre o Regulamento Técnico para
planejamento, programacdo, elaboracdo e avaliacdo de projetos fisicos de
estabelecimentos assistenciais de saude), e Manual de Obras Publicas e Servicos de
Engenharia (Recomendacdes Bésicas para Contratos e Convénio ou Termo de Ajuste
(PCF)s no dmbito do Estado do Ceara);



https://www.seinfra.ce.gov.br/wp-content/uploads/sites/10/2018/04/manual-obras-e-servi%C3%A7os-de-engenharia-do-ceara-01-12-2016.pdf
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+ Todas as pranchas do Projeto Arquitetdnico deverdo ser assinadas pelo responsavel
técnico, ambas as vias.
2.1.1.2. Relatério Técnico:

a. Memorial Descritivo: Constara de uma descricdo detalhada do objeto projetado,
apresentando as solugdes técnicas adotadas e o método construtivo, contemplando as
instalac6es com suas concepgdes fundamentais e principios de funcionamento;

b. Consideracdes sobre o tipo de Estabelecimento e viabilidade da intervencéo proposta;

c. Esclarecimentos sobre a localizacdo do Estabelecimento considerando sua vizinhanca,
distancia dos mananciais e fontes poluidoras existentes. Nao se aplica a obras de reforma;

d. Resumo da Proposta Assistencial com descricdo das atividades a serem desenvolvidas no
Estabelecimento. Acompanhamento do Procedimento Operacional com seu respectivo
fluxograma. N&o se aplica a obras de reforma;

e. Justificativa do Partido Arquiteténico adotado. N&o se aplica a obras de reforma;

f. Manual de Boas Préaticas de Fabricacdo e Controle (no caso de projetos de produtos);

g. Especificagbes Técnicas: Descreve de forma precisa e completa, todos os materiais,
equipamentos e os procedimentos de execucao a serem adotados na construcao;

h. Descricdo das Unidades projetadas e seu inter-relacionamento com os diversos setores do
Estabelecimento considerando o fluxo e funcionalidade dos ambientes;

i. Descricdo da solugdo adotada para abastecimento de agua potavel, energia, coleta e
destino final de esgoto e lixo, ver RDC N° 306 — (Regulamento Técnico para Gerenciamento
de Residuos de Saude);

j-  Quadro do numero de leitos por atendimento quando for o caso;

k. Numero de Comensais (alimentacdes);

I. Numero de Funcionarios dividido por sexo.

Legislacdo Complementar:
e ANVISA RDC N° 50/2002;
e ANVISA RDC N°51/2010 Art. 11;
e NBR-9050:2015;
e Decreto Estadual n® 32.811/18 - Art. 38,82°,"I";
e Manual de Obras Publicas e Servigos de Engenharia (CGE/SEINFRA, 2016).

2.1.2. Projetos Béasicos Complementares de Engenharia: Projetos Basicos
Complementares de Engenharia a serem desenvolvidos de acordo com o tipo de obra e
complexidade, conforme Tabela 2 - Elementos do Projeto Bésico para Obras de EdificacBes
do item 4.1.4 do e Manual de Obras Publicas e Servicos de Engenharia (Recomendacdes Basicas
para Contratos e Convénio ou Termo de Ajuste (PCF)s no ambito do Estado do Ceard);

3. Anotacado de Responsabilidade Técnica (ART/CREA) ou Registro de Responsabilidade
Técnica (RRT/CAU), referente aos Projetos Basicos de Arquitetura e Engenharia,
assinadas pelos profissionais e contratante;

Legislacdo Complementar:
e LeiFederal n®6.496/77

e Res. CONFEA 1025/09
e Lei Federal n®12.378/10
e ANVISA RDC N° 51/2010 Art. 14

4. Orcamento detalhado (valores arredondados para duas casas decimais): Baseado na
Tabela atualizada da SEINFRA-CE, indicando a tabela usada. Caso algum item néo exista na
tabela, apresentar Composi¢édo de Preco com insumos da tabela da Seinfra-Ce, caso o insumo
ndo exista na referida tabela, apresentar cotacdo de precos, em papel timbrado, de trés
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https://www.seinfra.ce.gov.br/tabela-de-custos/
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10.

11.

12.

13.

@ GOVERNODO
\ ESTADO po CEARA

y . -
& Secretaria da Saside

empresas/fornecedores distintos; A Planilha de Orcamento devera conter: Item, N° da
Composicdo de Precos ou do Insumo da SEINFRA-CE, Descricdo dos Servigos, Unidade,
Quantidade, Preco Unitario e Preco Total; O BDI sera informado e calculado, apenas no final
do orcamento;

Memoéria de Célculo: Devera ser apresentada a memoria de calculo das quantidades de
servicos do orgamento;

Cronograma de execucao fisico-financeiro da obra: Descriminado por titulo dos itens;

Composicdo do percentual das taxas de Encargos Sociais: Horista e mensalista, com
demonstrativo detalhado das taxas utilizadas, inclusive dos custos com alimentagéo,
transporte, equipamentos de protecéo individual e coletiva, bem como de outros encargos
sociais complementares e dos demais gastos com higiene e seguranc¢a dos trabalhadores;

Composicdo do BDI, com demonstrativo das varidveis de calculo utilizadas:
Demonstrando as varidveis de célculo utilizadas; Aceito acima de 25% até 28,84%, de acordo
com a Lei 13.161, de 31/08/2015, passando a vigorar a partir de 01/12/2015, alterando o
acordao N° 2.622/2013, que estabelecia a CPRB — Contribuigdo Previdenciaria sobre a Receita
Bruta de 2% sobre o valor da receita bruta, passando essa contribui¢céo para 4,5%. O ac6rdao
N° 2.622/2013 € citado no Manual de Obras Publicas e Servicos de Engenharia
(Recomendacdes Béasicas para Contratos e Convénio ou Termo de Ajuste (PCF)s no ambito
do Estado do Ceard), pagina 60, Tabela 8 — Valores de BDI por tipo de obra — Construgdo de
Edificio;

Composicdo dos custos com administracdo da obra;

Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART/CREA) ou Registro de Responsabilidade
Técnica (RRT/CAU), referente ao Orgcamento, assinadas pelo profissional e contratante
(Lei Federal n°® 6.496/77, Res. CONFEA 1025/09, Lei Federal n° 12.378/10);

Aprovacgao do PBA na Vigilancia Sanitaria Estadual (ANVISA RDC N° 50/2002, ANVISA
RDC N° 51/2010 Art. 5): O documento sera emitido pela VISA mediante andlise do Projeto
Basico de Arquitetura (PBA) (item 2.1.1.1), Relatério Técnico (item 2.1.1.2) e ART ou RRT de
projeto (item 3). A aprovacédo da VISA é condicionante para aprovagdo do Plano de Trabalho:
Requerimento de andlise de projeto arquitetdnico: O interessado devera fazer um
requerimento solicitando analise e aprovacdo do projeto arquitetdnico, enderecado para a
supervisao do Nucleo de Vigilancia Sanitaria; Modelo de solicitacdo de Alvard Sanitério. O
interessado devera deixar, junto ao requerimento, os contatos de telefone, fax (com DDD) e
endereco eletrdnico;
Comprovante de pagamento da taxa estadual: Guia do DAE autenticada com o valor
correspondente a taxa de analise de projeto arquitetonico, de acordo com a Lei N° 15.838 de
27/07/2015 que disp8e sobre a Taxa de Fiscalizacéo e Prestagao de Servigco Publico (Anexo
II), emitida pelo site da SEFAZ (https://www.sefaz.ce.gov.br/). S&o isentos desta taxa entes
publicos e instituicdes beneficentes, conforme Art. 7° da Lei N° 15.838 de 27/07/2015;

Aprovacgdo da Prefeitura Municipal de conformidade dos Projetos B&sicos ao Plano
Diretor de Uso e Ocupacdo do Solo (Plano Diretor Municipal);

Licenca Ambiental emitida pelo érgdo licenciador ambiental competente (Resolugao
COEMA n° 10/15 e Resolucdo COEMA n° 01/16), conforme o tipo de obra:

Tipo de Obra Licenca Ambiental a ser apresentada ‘
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Reforma SEM acréscimo de area Licenca de Operacdo (LO)
Reforma COM Acréscimo de area Licenca de Operacdo (LO)
Construcgdes Licenga Prévia (LP)

Retomada de Construgdes Licenga de Instalagdo (LI)

a. Para Unidades a serem reformadas (sem e com acréscimo de area) ou em retomada de
construcado, as licencas ambientais deverdo ser emitidas pelo 6rgdo que iniciou o
licenciamento. Se a unidade nédo possuir nenhuma licenca ambiental valida, devera ser feita
regularizacao do licenciamento no érgao licenciador competente;

b. Para Unidades a serem construidas, as licencas ambientais deverdo ser emitidas pelo 6érgdo
licenciador competente;

Org3o Licenciador Competente

Porte da Edificagao
Hospitais e Congéneres | Clinicas e Congéneres
Até 150 leitos Municipal -
Acima de 150 leitos SEMACE -
Até 2500,00m? de area construida - Municipal
Acima de 2500,00m? de area construida - SEMACE

c. Caso o municipio ndo possua 6rgdo licenciador, o licenciamento devera ser feito pela
SEMACE.
d. Lista de municipios que possuem 6rgao licenciador.

14. Comprovacdo detitularidade da &rea da obra ou documento que demonstre aviabilidade
de aplicacdo de recurso publico na area de intervencdo, tais como: registro de imével,
declaracéo, certificado de posse, dentre outros;

15. Relat6rio fotografico do local onde seré executada a obra.


https://www.semace.ce.gov.br/licenciamento-ambiental/municipios-com-orgao-licenciador/
https://www.semace.ce.gov.br/licenciamento-ambiental/municipios-com-orgao-licenciador/
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3. ETAPA EXECUCAO / PRESTACAO DE CONTAS

A DOCUL\/IENTACAO ABAIXO DEVE SER APRESENTADA A SESA ANTES DO INICIO DA
EXECUCAQ DO OBJETO - Decreto n°© 32.811, Art.75:

Licenca Ambiental emitida pelo 6rgao licenciador ambiental competente (Resolugcdo COEMA n°
10/15 e Resolucdo COEMA n° 01/16) ), conforme o tipo de obra:

Tipo de Obra Licenca Ambiental a ser apresentada
Reforma SEM acréscimo de drea -

Reforma COM acréscimo de area Licenca de Instalagao (LI)
Construcgbes Licenca de Instalagdo (LI)
Retomada de Construgbes Licenca de Instalagao (LI)

a. Para Unidades a serem reformadas (sem e com acréscimo de area) ou em retomada de
construcdo, as licengcas ambientais deverdo ser emitidas pelo 6rgdo que iniciou o
licenciamento. Se a unidade nédo possuir nenhuma licenca ambiental vélida, devera ser feita
regularizacéo do licenciamento no 6rgao licenciador competente;

b. Para Unidades a serem construidas, as licengas ambientais deverdo ser emitidas pelo 6rgdo
licenciador competente;

Org3o Licenciador Competente

Porte da Edificacao

Hospitais e Congéneres | Clinicas e Congéneres
Até 150 leitos Municipal -
Acima de 150 leitos SEMACE -
Até 2500,00m? de area construida - Municipal
Acima de 2500,00m? de area construida - SEMACE

c. Caso o municipio ndo possua 6rgdo licenciador, o licenciamento devera ser feito pela
SEMACE;
d. Lista de municipios que possuem 6rgéo licenciador.

ART ou RRT do responséavel técnico pela fiscalizacdo da obra (Lei Federal n° 6.496/77, Res.
CONFEA 425/98, Res. CONFEA 1025/09, Lei Federal n° 12.378/10);

ART ou RRT do responsavel técnico pela execucdo da obra (Lei Federal n®6.496/77, Res. CONFEA
425/98, Res. CONFEA 1025/09, Lei Federal n® 12.378/10);

Documentacédo da empresa contratada para a execucdo da obra: Proposta técnica vencedora do
processo licitatério: Planilha Orcamentéria (meio fisico e digital), Cronograma Fisico-Financeiro e
Composic¢éo do BDI;

Cartas de viabilidade: Viabilidade técnica para servicos de infraestrutura: energia, agua/esgoto e
acessos;

Alvara de construcao.

RELATORIO PARCIAL DE EXECUCAO DO OBJETO - Decreto n°® 32.811, Art.82, §2°, “I” e §6°.

O convenente devera inserir 0 Relatério Parcial de Execu¢do do Objeto - RPEO no E-PARCERIAS a cada 60
dias contados a partir da 12 liberacdo de recurso do convénio ou instrumento congénere, caso 0 RPEO
ndo seja inserido no prazo correto, 0 municipio ficara impossibilitado de realizar movimentacdes financeiras
devido bloqueio no Sistema.


https://www.semace.ce.gov.br/licenciamento-ambiental/municipios-com-orgao-licenciador/
https://www.semace.ce.gov.br/licenciamento-ambiental/municipios-com-orgao-licenciador/
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No RPEO de OBRAS (modelo ANEXO Xl) deve constar a demonstracao do alcance das metas referentes ao
periodo (previsto x realizado), com a indicacdo do percentual de execucéo, a descricdo das acdes desenvolvidas
para o cumprimento do objeto e os documentos de comprovacéo do cumprimento do objeto; com 0s seguintes
anexos:

3.2.1. Memoédria de calculo da medigdo apresentadas no periodo;

3.2.2. Relatorio fotografico detalhado da execucado de cada etapa (antes, durante e depois), acompanhado
do comentario por foto e, no caso de obra rodovidria, das coordenadas geograficas;

3.2.3. Copia do Diario de Obra, especificando as datas e a descricdo dos eventos, assinados pelo
engenheiro da obra e fiscal do contrato;

3.2.4. Programa de Condices de Meio Ambiente de Trabalho (PCMAT), conforme normas
regulamentadoras do Ministério do Trabalho e Emprego na Industria da Construcdo (NR 18 da Portaria
n° 3.214/1978);

3.25. Programa de Controle Médico de Salde Ocupacional (PCMSO), conforme normas
regulamentadoras do Ministério do Trabalho e Emprego na Industria da Construcdo (NR 7 da Portaria
n° 3.214/1978);

3.2.6. Ordem de Paralisacéo e Reinicio, se houver.

Estes arquivos a serem inseridos periodicamente devem ser digitalizados em formato PDF, e ter até 10MB,

conforme limitacdo do sistema. Caso o arquivo tenha tamanho superior ao limite do sistema, este devera ser
fragmentado e a nomenclatura dos arquivos deve seguir o modelo, legendas e exemplos no ANEXO XIII.

3.3.  AQUISICAO, CONTRATACAO E FINANCEIRO

O convenente devera inserir no E-PARCERIAS:

3.3.1. PROCESSO DE AQUISICAO — PA - Decreto Estadual n® 32.811/18 - Arts. 73, 76 e 77 (devero ser
publicados no Diario Oficial do Municipio e/ou no Diario Oficial do Estado):
3.3.1.1. Adjudicacg&o do objeto licitado;
3.3.1.2. Declaracéo de dispensa ou inexigibilidade quando for caso;
3.3.1.3. Ata de Registro de Precos, se houver;

e LICITAGAO ANTERIOR AO CONVENIO:

» Para Convénios e Instrumentos Congéneres celebrado até 30/09/2018:

Decreto n°® 31.621/2014 — Art. 10 .No caso de licitacdes realizadas anteriores a celebracéo de

convénio, 0 municipio deve solicitar a SESA parecer juridico para anexar ao Sistema E-

PARCERIAS. Esta solicitacao deve ser feita através de Oficio anexando os principais

documentos da licitagdo: Publicacdo da licitagdo, Homologacao e Adjudicacdo do objeto

licitado, contrato e publicacdo do contrato. S6 serdo aceitos 0s casos que atenderem o Art. 10

do Decreto n° 31.621/2014.

» Para Convénios e Instrumentos Congéneres celebrado a partir 01/10/2018:
Decreto Estadual n® 32.811/18 - Art. 78, excepcionalmente, podera ser aceito procedimento
de aquisico e efetiva contratacéo realizada antes da assinatura do convénio ou instrumento
congénere, desde que tecnicamente motivada, por meio de PARECER EMITIDO PELO
CONVENENTE, de modo a resguardar o interesse publico, contemplando no minimo as
informacdes de que:

e |- Alicitacdo ou compra direta observou as regras estabelecidas na Lei n°® 8.666, de 21 de
junho de 1993, Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, inclusive quanto a previsado de recursos
na lei orcamentéaria anual para o exercicio corrente, e no Plano Plurianual, quando for o caso,
que assegurem o pagamento das obrigacdes decorrentes de obras ou servigcos a serem
executados;

e |l — O objeto do procedimento de aquisi¢cdo e da efetiva contratacdo guarda compatibilidade
com o objeto do convénio ou instrumento congénere caracterizado no Plano de Trabalho,
sendo vedada a utilizacdo de objetos genéricos ou indefinidos;

e |l —a contratacdo é mais vantajosa se comparada com a realizacdo de uma nova licitacao;
e

e |V — Quando ja contratada, a empresa vencedora no procedimento de aquisicdo venha
mantendo durante a execuc¢do do contrato, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo
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exigidas na licitagdo. o municipio deve solicitar a SESA parecer juridico para anexar ao
Sistema E-PARCERIAS.

CONTRATAGCAO - Decreto Estadual n° 32.811/18 - Art. 77, paragrafo Gnico. (deveréo

ser publicados no Diario Oficial do Municipio e/ou no Diario Oficial do Estado:

3.3.2.1. Contrato celebrado observado o disposto no Art.62 da Lei n° 8.666/93,;

DOCUMENTOS DE LIQUIDACAO — DL - Decreto Estadual n° 32.811/18 - Art. 84

(deveréo ser emitidos em nome do convenente);

3.3.3.1. Notas Fiscais contendo Atesto de Recebimento e nimero do Convénios ou Termo
de Ajuste;

3.3.3.2. Recibos, Faturas e outros documentos comprobatorios;

APLICACAO DOS RECURSOS EM POUPANCA — Decreto Estadual n° 32.811/18 -

Arts. 89 - Quando o municipio receber a parcela do Convénios/Termo de Ajuste,

obrigatoriamente, devera aplicar o recurso na poupanca na prépria conta do Convénios

até a utilizacao do recurso.

MOVIMENTACAO DE RECURSOS FINANCEIROS — OBT- Decreto Estadual n°

32.811/18 — Arts.83, 86, 87 e 88;

3.3.5.1. Compete ao convenente realizar apenas despesas previstas no Plano de Trabalho
e efetuar os pagamentos obrigatoriamente via Ordem Bancéria de Transferéncia
- OBT no Sistema E-PARCERIAS em favor do fornecedor contratado para
execucao do objeto do Convénios/Termo de Ajuste;

3.3.5.2. Os valores a serem pagos por OBT e as quantidades adquiridas devem ser no
maximo o valor/quantidade constante no Plano de Trabalho, para alteracées deve
ser solicitado Alteragcdo de Plano de Trabalho. (Ver item 3.4)

3.4. PRORROGACAO DE VIGENCIA- Decreto Estadual n® 32.811/18 - Arts. 55 e 57.

O convenente deverd enviar a SESA em até 30 dias antes do final da vigéncia:

3.4.1.

OFICIO — Oficio no papel timbrado do municipio assinado pelo prefeito solicitando a

prorrogagéo da vigéncia contendo:

3.4.1.1. Nimero e objeto do Convénios ou Termo de Ajuste;

3.4.1.2. Nimero do Instrumento;

3.4.1.3. Dias de acréscimo (ex: 180 dias — ndo informar em meses)

3.4.1.4. Justificativa explicitando o motivo do convenente ndo ter executado o objeto dentro
do prazo e o porqué da quantidade de dias requerido.

Os valores a serem pagos por OBT e as quantidades adquiridas devem ser no maximo o valor/quantidade
constante no Plano de Trabalho, para alteragc6es deve ser solicitado Alteracédo de Plano de Trabalho.

3.5. ALTERACAO DE PLANO DE TRABALHO — PT - Decreto Estadual n® 32.811/18 - Arts. 55 e 57.

O convenente devera enviar a SESA:

3.5.1.

OFICIO — Oficio no papel timbrado do municipio assinado pelo prefeito solicitando a

alteracdo do Plano de Trabalho contendo:

3.5.1.1. Nimero e objeto do Convénios ou Termo de Ajuste;

3.5.1.2. Nimero do Instrumento;

3.5.1.3. Justificativa explicitando o que sera alterado no PT (especificacdes dos itens,
guantidades, valores, etc), o motivo desta alteracao e informar se havera alteracao
no valor final do Convénios;

3.5.2. PLANO DE TRABALHO - Novo Plano de Trabalho contendo:

3.5.2.1.1. Itens que ja foram adquiridos com quantidade e valores de acordo com
Nota Fiscal;

3.5.2.1.2. Novos itens a serem adquiridos;

3.5.2.1.3. Cronograma de Desembolso atualizado;

3.5.2.1.4. Datas da execucao atualizadas;
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3.5.3. DOCUMENTOS TECNICOS: em caso de replanilhamento (alteracdes de valores unitarios,
guantitativos, acréscimo e/ou supressao de itens, prazo de execucao, etc.), devem ser
apresentados os seguintes itens em 01 (UMA) VIA em meio fisico e 01 (UMA) VIA em
meio digital em CD:

3.5.3.1.1. Orgamento Original;

3.5.3.1.2. Justificativa Técnica;

3.5.3.1.3. Orgamento Atualizado;

3.5.3.1.4. Memorias de Calculo;

3.5.3.1.5. Composicdes de Preco (itens fora da planilha base);
3.5.3.1.6. Cronograma Fisico-Financeiro Atualizado;

3.5.3.1.7. Demais documentos técnicos que se facam necessario.

¢ O Municipio sé devera efetuar novas OBTs ap0s a publicacdo do Aditivo de alteracdo do Plano de
Trabalho no Diario Oficial do Estado;

e Se houver decréscimo no valor final, a redugéo é proporcional a porcentagem inicial do REPASSE SESA
e da CONTRAPARTIDA,; Decreto Estadual n°® 32.811/18 - Arts. 88;

e Se houver acréscimo no valor final, o municipio devera aumentar o valor da CONTRAPARTIDA.

3.6. UTILIZACAO DE SALDO FINANCEIRO

O convenente devera enviar a SESA:

3.6.1. OFICIO — Oficio no papel timbrado do municipio assinado pelo prefeito solicitando a utilizagéo do saldo
financeiro contendo:
3.6.1.1. Nimero e objeto do Convénios ou Termo de Ajuste;
3.6.1.2. Nimero do Instrumento;
3.6.1.3. Justificativa explicitando a necessidade de utilizac&o do saldo financeiro e o valor
do mesmo;
3.6.2. EXTRATO BANCARIO - Extrato bancério destacando o saldo;
3.6.3. PLANO DE TRABALHO - Novo Plano de Trabalho contendo:
3.6.3.1. Apenas 0s novos itens a serem adquiridos com o valor do saldo;
3.6.3.2. Novo Cronograma de Desembolso.
3.6.3.3. Datas da execucéo atualizadas;

3.7. PRESTACAO DE CONTAS- Lei Complementar n° 119 e suas alteracdes — Arts.49 e 50, Decreto
Estadual n®32.811/18 - Arts. 82, 98, 99 e 100.

O convenente devera inserir no E-PARCERIAS:

3.7.1. RELATORIO FINAL DE EXECUCAO DO OBJETO - Decreto Estadual n® 32.811/18 - Arts. 55, 57 e 82:
até 30 dias ap6s o término da vigéncia do convénio. (modelo ANEXO XII) e devera vir acompanhado de:
3.7.1.1. As built - projeto final definitivo como construido: consiste em documentagéo que
contempla, com exatiddo por meio de plantas e memoriais, todos os servigos executados e
especificacdes detalhadas dos insumos utilizados na execucdo da obra (fabricantes,
materiais etc);
3.7.1.2. Licenca Ambiental emitida pelo 6rgédo ambiental competente (Resolu¢do COEMA n°
10/15 e Resolugdo COEMA n° 01/16), conforme o tipo de obra:

Tipo de Obra Licenca Ambiental a ser apresentada
Reforma SEM acréscimo de area Licenca de Operagdo (LO)
Reforma COM acréscimo de &rea Licenca de Operagdo (LO)
Construcdes Licenga de Operagédo (LO)
Retomada de Construgdes Licenga de Operagdo (LO)
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e. Para Unidades a serem reformadas (sem e com acréscimo de area) ou em retomada de
construcado, as licencas ambientais deverdo ser emitidas pelo 6rgdo que iniciou o
licenciamento. Se a unidade nédo possuir nenhuma licenca ambiental valida, devera ser feita
regularizacéo do licenciamento no 6rgéo licenciador competente;

f. Para Unidades a serem construidas, as licencas ambientais deverao ser emitidas pelo érgéo
licenciador competente;

Orgdo Licenciador Competente

Porte da Edificacao
Hospitais e Congéneres | Clinicas e Congéneres
Até 150 leitos Municipal -
Acima de 150 leitos SEMACE -
Até 2500,00m? de area construida - Municipal
Acima de 2500,00m? de area construida - SEMACE

g. Caso o municipio ndo possua 6rgdo licenciador, o licenciamento deverd ser feito pela
SEMACE.
h. Lista de municipios gue possuem 6rgéo licenciador.

Estes arquivos a serem inseridos devem ser digitalizados em formato PDF, e ter até 10MB, conforme limitagdo
do sistema. Caso o arquivo tenha tamanho superior ao limite do sistema, este devera ser fragmentado e a
nomenclatura dos arquivos deve seguir o modelo, legendas e exemplos no ANEXO XII.

3.7.2. EXTRATO DE TODA A MOVIMENTAGCAO BANCARIA;
3.7.3. COMPROVANTE DE RECOLHIMENTO DE SALDO (SE HOUVER).

ESTE CHECK LIST NAO SUBSTITUI O DISPOSTO NA LEI COMPLEMENTAR N° 119 DE 28.12.12 (DOE
15.01.13) E SUAS ALTERACOES (LEI COMPLEMENTAR N °178 DE 10.05.2018, [DOE 11.05.2018],)
DECRETO N° 32.811 DE 28.09.2018 (DOE 01.10.2018) E SUAS ALTERACOES (DECRETO N° 32.873 DE
04.11.2018 [DOE. 07.11.2018])

Caso solicitado alguma documentagdo com as devidas alteracdes e/ou auséncia das mesmas, entrega-las
diretamente na recepc¢éo do MAPP/SESA com a devida identificacdo e o nUmero do processo ao qual pertence.
Nao ha necessidade de abertura de um novo protocolo interno.


https://www.semace.ce.gov.br/licenciamento-ambiental/municipios-com-orgao-licenciador/
https://www.semace.ce.gov.br/licenciamento-ambiental/municipios-com-orgao-licenciador/
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4. OBSERVACAO IMPORTANTE

No site CEARA TRANSPARENTE (https://cearatransparente.ce.gov.br/) estdo disponiveis informagées dos
Convénios e Termos de ajuste, como:

NUmero do Processo;

Status do Instrumento;

Situagdo do Convenente;

Situagdo da Prestacao de Contas;

Vigéncia;

Valor do Repasse SESA e Valor da Contrapartida;
Aditivos realizados;

Ajustes realizados;

Notas de Empenho e Notas de Pagamentos;
Ordem Bancérias de Transferéncias realizadas.

FEEEEREEEE

Para visualizar estas informagdes:

v CLICAR EM CONVENIOSS

v INSERIR O NUMERO DO INSTRUMENTO (SACC), CONVENIOS/TERMO DE AJUSTE OU NOME DO
MUNICIPIO

v CLICAR EM PESQUISAR

Q Transparéncia Consultas em destaque

Consulte informacdes, Dados Abertos e Paginas de Transparéncia. Servidores (] Dados abertos

Acesso rapido I+ | Receitas do Executivo Licitacbes em andamento
O que s3o Paginas de Transparéncia? .

Como usar as Paginas de Transparéncia? Despesas do Executivo Despesas por empenho

Consulta avancada

Secretaria/Orgdo Tipo objeto

Todas w Todos i
Data de assinatura Data publicacdo no portal
Situacao do convenente Situacao

Todos v Todos ¥
Busca pelo SACC Busca pelo nome do convenente
Obs: Esta busca desconsidera os demais filtros Obs: Esta busca desconsidera os demais filtros
Busca

Vocé pode buscar por parte do N° SACC, N° do Convénio, nome da unidade, nome ou CNPJ do convenente e partes do objeto do
contrato. Exemplos: ‘der’, ‘construcdo’, entre outros.
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